

PODSTAWA PRAWNA:

art. 24 i 30 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz.U.UE.L.2016.119.1

	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Kandydaci do pracy”
	Nr karty

	
	1

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej 

w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;

	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska
e-mail:  iod@wysmierzyce.pl

	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Realizacja obwowiązku prawnego ciążącego na administratorze wynikająca z zatrudniania i prowadzenia postępowania rekrutacyjnego dla pracowników;

1. Art. 6 ust. 1 lit a) zgoda osób, której dane dotyczą;

2. Art. 6 ust. 1 lit. c) realizacja obowiązku prawnego;

3. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy; 

4. Rozporządzenie Ministra Zdrowia i Opieki Społecznej 
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badań lekarskich pracowników, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczeń lekarskich wydawanych do celów przewidzianych w Kodeksie pracy.

	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Kandydaci do pracy biorący udział w procesie rekrutacji

	
	opis kategorii danych osobowych
	Dane osobowe kandydatów do pracy: 

Art. 221 KP

1) imię (imiona) i nazwisko;

2) datę urodzenia;

3) dane kontaktowe wskazane przez taką osobę;

4) wykształcenie;

5) kwalifikacje zawodowe;

6) przebieg dotychczasowego zatrudnienia.

Pracodawca żąda od kandydata do pracy, aktualnego orzeczenia lekarskiego stwierdzającego brak przeciwwskazań do pracy na danym stanowisku oraz skierowania na badania będące podstawą wydania tego
orzeczenia.

Dodatkowo adres zamieszkania oraz PESEL w związku z koniecznością wypełnienia skierowania na wstępne badania.

Inne dane pozyskiwane są na podstawie zgody kandydata.

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Dane osobowe kandydatów do pracy: 

Art. 221 KP

1) imię (imiona) i nazwisko;

2) datę urodzenia;

3) dane kontaktowe wskazane przez taką osobę;

4) wykształcenie;

5) kwalifikacje zawodowe;

6) przebieg dotychczasowego zatrudnienia.

Pracodawca żąda od kandydata do pracy, aktualnego orzeczenia lekarskiego stwierdzającego brak przeciwwskazań do pracy na danym stanowisku oraz skierowania na badania będące podstawą wydania tego
orzeczenia.

Dodatkowo adres zamieszkania oraz PESEL w związku z koniecznością wypełnienia skierowania na wstępne badania.

Inne dane pozyskiwane są na podstawie zgody kandydata.

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Członkowie komisji rekrutacyjnej pracodawcy, osoby zajmujące się sprawami kadrowymi, podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa.

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole i ocenianie skuteczności środków technicznych i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Pracownicy i byli pracownicy prowadzenie rejestru pracowników, akt pracowniczych, ewidencji czasu pracy, zgłoszenia do ubezpieczenia”
	Nr karty

	
	2

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;

	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska
e-mail:  iod@wysmierzyce.pl

	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Realizacja obwowiązku prawnego ciążącego na administratorze – konieczność wykonania postanowień umów o pracę i zadań wynikających ze stosunku pracy i świadczeń pracowniczych, oraz wykonanie zawartej umowy

Przepis prawa: 

1. Art. 6 ust. 1 lit a) zgoda osób, której dane dotyczą;

2. Art. 6 ust. 1 lit. c) realizacja obowiązku prawnego;

3. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy; 

4. Rozporządzenie Ministra Zdrowia i Opieki Społecznej 
z dnia 30 maja 1996 r. w sprawie przeprowadzania badań lekarskich pracowników, zakresu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczeń lekarskich wydawanych do celów przewidzianych w Kodeksie pracy.

	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Pracownicy zatrudnieni na podstawie umów cywilnoprawnych oraz umów o pracę, byli pracownicy, członkowie rodzin, inne osoby upoważnione przez pracowników

	
	opis kategorii danych osobowych
	1. Dane osobowe pracowników wynikające z zawartego stosunku pracy,  w tym również dane zawarte w wydanych dokumentach zewnętrznych, zaświadczeniach o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, listach obecności,  delegacjach służbowych, urlopach, szkoleniach i dokształcaniu zawodowym pracowników, ubezpieczeniach społecznych, emeryturach i rentach, badaniach lekarskich w zakresie medycyny pracy, dokumentacji BHP;

2. dane osobowe byłych pracowników, członków rodzin, innych osób upoważnionych przez pracownika;
3. Rodzaj danych: imię (imiona) i nazwisko pracownika, PESEL, data i miejsce urodzenia, NIP, numer rachunku bankowego, wysokość wynagrodzenia, imiona i nazwiska rodziców, nazwisko rodowe 
(u Kobiet), obywatelstwo , płeć, tytuł ubezpieczenia, stopień niepełnosprawności, posiadanie ustalonego prawa do emerytury lub renty, seria i numer dowodu osobistego lub innego dokumentu tożsamości, 
nr rejestracyjny samochodu, nr telefonu 
do pracownika, nr telefonu i imię i nazwisko osoby, którą zawiadomić w razie wypadu, zaświadczenie 
o niekaralności, orzeczenie o stopniu niepełnosprawności, właściwy Urząd Skarbowy;
4. Dane do ubezpieczenia  dane dotyczące osoby zgłaszanej:  numer PESEL, a w razie gdy ubezpieczonemu nie nadano numeru PESEL - serię i numer dowodu osobistego lub paszportu, z zastrzeżeniem ust. 1a , nazwisko, imię pierwsze i drugie, datę urodzenia, nazwisko rodowe, obywatelstwo i płeć, tytuł ubezpieczenia, stopień niepełnosprawności, posiadanie ustalonego prawa do emerytury lub renty, adres zameldowania na stałe miejsce pobytu, adres zamieszkania, jeżeli jest inny niż adres zameldowania na stałe miejsce pobytu, adres do korespondencji, jeżeli jest inny niż adres zameldowania na stałe miejsce pobytu i adres zamieszkania. Zgłoszenie wyrejestrowania z ubezpieczeń społecznych pracownika, o którym mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1, zawiera dodatkowo datę, tryb rozwiązania ostatniego stosunku pracy, podstawę prawną rozwiązania lub wygaśnięcia ostatniego stosunku pracy lub stosunku służbowego oraz informację, z czyjej inicjatywy stosunek pracy został rozwiązany.

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Osoby zajmujące się sprawami kadrowymi, księgowość 
w zakresie związanym z wypłatą należnych świadczeń pracowniczych, podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa.

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane przetwarzane  w celu realizacji umowy o pracę będą przechowywane przez okres trwania stosunku pracy i 50lat /10 lat od jego ustania. 

Dane objęte obowiązkiem archiwizacyjnym będą przetwarzane zgodnie z okresem wskazanym w bezwzględnie obowiązujących przepisach prawa.

Dane przetwarzane na podstawie zgody przetwarzane będą do momentu cofnięcia zgody. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, realizowanego do czasu wycofania zgody.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Świadczenia socjalne dla pracowników”
	Nr karty

	
	3

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;

	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska
Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Przyznanie świadczeń socjalnych pracownikom. Realizacja obowiązków prawnych ciążących na ADO:
Ustawa z dnia 4.03.1994 o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych 

	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Pracownicy zatrudnieni w  GOPS, byli pracownicy, ich członkowie rodzin.

	
	opis kategorii danych osobowych
	Nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, stan zdrowia, dochody , sytuacja rodzinna.

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Członkowie Komisji, Dyrektor  GOPS.

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	10. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

11. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

12. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

13. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

14. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

15. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

16. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

17. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

18. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „ Dokumentacja wypadków pracowników - Informacje o wypadkach pracowników ”
	Nr karty

	
	4

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;


	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska 

Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Ewidencja wypadków na pracowników. Realizacja obwowiązku prawnego ciążącego na administratorze, w tym prowadzenie rejestru wypadków dla pracowników;

1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy; 

2. Ustawa z dnia 30 października 2002 r. o ubezpieczeniu społecznym z tytułu wypadków przy pracy i chorób zawodowych;

3. Rozporządzenie Rady Ministrów z 1 lipca 2009r. 
w sprawie ustalania okoliczności i przyczyn wypadków przy pracy;

4. Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24 maja 2019 r. w sprawie wzoru protokołu ustalenia okoliczności i przyczyn wypadku przy pracy;

	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Pracownicy zatrudnieni w GOPS

	
	opis kategorii danych osobowych
	Dane zawarte w rejestrze wypadków przy pracy zawiera:

1) imię i nazwisko poszkodowanego;

2) miejsce i datę wypadku;

3) informacje dotyczące skutków wypadku dla poszkodowanego;

4) datę sporządzenia protokołu powypadkowego;

5) stwierdzenie, czy wypadek jest wypadkiem przy pracy;

6) datę przekazania do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych wniosku o świadczenia z tytułu wypadku przy pracy;

7) liczbę dni niezdolności do pracy;

8) inne informacje, niebędące danymi osobowymi, których zamieszczenie w rejestrze jest celowe, w tym wnioski i zalecenia profilaktyczne zespołu powypadkowego.

Dane zawarte w protokole ustalenia okoliczności i przyczy wypadku przy pracy:

1. Dane pracodawcy: Imię i nazwisko, adres jego siedziby, NIP, PESEL, nr dowodu osobistego lub dokumentu potwierdzającego tożsamość pracodawcy;

2. Dane osób wchodzących w skład zespołu powypadkowego: imię i nazwisko, funkcja;

3. Data i godzina wystąpienia wypadku;

4. Dane poszkodowanego: imię i nazwisko, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania, PESEL, nr dowodu osobistego lub dokumentu potwierdzającego tożsamość, stanowisko, komórka organizacyjna,, kod zawodu;

5. Dane osoby zgłaszającej wypadek: Imię i nazwisko;

6. Przyczyny, okoliczności, skutki, odzaj wypadku;

7. Zalecenia i wnioski profilaktyczne;

8. Informacja o stanie nietrzeźwości albo użycia środków odurzających lub substancji psychotropowych przez uległego wypadkowi Pracownika;

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa.

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Na podstawie przepisów prawa określających okres przechowywania danych kategorii dokumentacji, informacji lub danych osobowych:  kategoria BE10, po 10 latach od  następnego roku po ostatecznym załatwieniu sprawy przekazanie do wydania ekspertyzy przez właściwe archiwum państwowego co do dalszego terminu przechowywania. Przy czym dokumentacja wypadków zbiorowych, śmiertelnych, inwalidzkich kwalifikowana jest do kategorii A – przechowywane wieczyście w Archiwum

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Pomoc Społeczna”
	Nr karty

	
	5

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;


	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt 
	Aneta Dziewanowska
Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Realizacja obowiązków ustawowych, tj. ustalanie uprawnień, wypłata świadczeń pieniężnych i realizacja świadczeń niepieniężnych z pomocy społecznej, a także dochodzenie należności z tytułu świadczeń nienależnie pobranych. Przetwarzanie dotyczy wnioskodawców i członków ich rodzin.

Przetwarzanie jest niezbędne dla zrealizowania uprawnienia lub spełnienia obowiązku wynikającego z przepisu prawa: - Ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy społecznej,

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 



	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Wnioskodawcy, świadczeniobiorcy oraz członkowie ich rodzin.

	
	opis kategorii danych osobowych
	Dane dotyczące:

1) osoby występującej o przyznanie świadczeń rodzinnych, 
w tym: imię, nazwisko, datę urodzenia, adres miejsca zamieszkania, stan cywilny, obywatelstwo, płeć, numer PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL - numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość oraz, o ile je posiada - adres poczty elektronicznej i numer telefonu;

2) dzieci pozostających na utrzymaniu osoby, o której mowa 
w ust. 1, w tym: imię, nazwisko, datę urodzenia, stan cywilny, numer PESEL, a w razie gdy nie nadano numeru PESEL - numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość;

3) innych osób, podane przez osobę ubiegającą się o przyznanie świadczeń rodzinnych.

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa.

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,
· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Świadczenia Rodzinne”
	Nr karty

	
	6

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;


	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska
Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Realizacja obowiązków ustawowych, tj. ustalanie uprawnień, wypłata świadczeń rodzinnych (zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku rodzinnego, jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka, świadczeń rodzicielskich,  świadczeń opiekuńczych: zasiłku pielęgnacyjnego, specjalnego zasiłku opiekuńczego oraz świadczeń pielęgnacyjnych), objęcie ubezpieczeniem społecznym i zdrowotnym, a także dochodzenie należności z tytułu świadczeń nienależnie pobranych. 
Przetwarzanie jest niezbędne dla zrealizowania uprawnienia lub spełnienia obowiązku wynikającego z przepisu prawa: 

1. ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o świadczeniach rodzinnych 

2. ustawa z dnia 4 kwietnia 2014r. o ustaleniu i wypłacie zasiłków dla opiekunów;

3. ustawa z dnia 13 października 1998r. o systemie ubezpieczeń społecznych;

4. ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 o świadczeniach opieki zdrowotnej, finansowanych ze środków publicznych;
5. ustawy  z  dnia  14  czerwca  1960  r.  -  Kodeks postępowania administracyjnego;

	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Wnioskodawcy, świadczeniobiorcy oraz członkowie ich rodzin.

	
	opis kategorii danych osobowych
	ZASIŁEK RODZINNY I DODATKI DO TEGO ZASIŁKU 

· dane dotyczące osoby występującej o przyznanie zasiłku: imię i nazwisko, numer PESEL, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, data urodzenia, obywatelstwo, stan cywilny, adres zamieszkania;

· dane dzieci: imię i nazwisko, numer PESEL, data urodzenia, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, obywatelstwo, stan cywilny, imię ojca, imię matki, nazwa i adres szkoły;
· dane członków rodziny: imię i nazwisko, PESEL, data urodzenia, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, pokrewieństwo, Urząd Skarbowy;

· dane dotyczące dochodów członków rodziny;

· informacja o zobowiązaniach alimentacyjnych;

· informacje o samotnym wychowaniu dziecka, o wychowywaniu dziecka w rodzinie wielodzietnej, kształceniu i rehabilitacji dziecka niepełnosprawnego,
JEDNORAZOWA ZAPOMOGA Z TYTUŁU URODZENIA SIĘ DZIECKA (BECIKOWE)
· dane dotyczące osoby składającej wniosek (wnioskodawca): imię i nazwisko, PESEL, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, data urodzenia, płeć, obywatelstwo, stan cywilny, adres zamieszkania, adres e-mail*, numer telefonu*, oświadczenie o dochodach
· dane dziecka: imię i nazwisko, numer PESEL, data urodzenia, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, obywatelstwo, płeć,
· dane członków rodziny: imię i nazwisko, PESEL, data urodzenia, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, pokrewieństwo, obywatelstwo, płeć
· dane dotyczące dochodów członków rodziny;

· numer rachunku bankowego

ZASIŁEK PIELĘGNACYJNY
· dane dotyczące osoby występującej o przyznanie zasiłku: imię i nazwisko, numer PESEL, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, obywatelstwo, adres zamieszkania, adres e-mail*, numer telefonu*;
· dane osoby, na którą składany jest wniosek: informacja o ukończeniu 75 roku życia, informacja o niepełnosprawności, imię i nazwisko, PESEL, data urodzenia, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, obywatelstwo, adres zamieszkania, numer telefonu*;

SPECJALNY ZASIŁEK OPIEKUŃCZY
· dane dotyczące osoby składającej wniosek (wnioskodawca): imię i nazwisko, PESEL, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, data urodzenia, obywatelstwo, stan cywilny, adres zamieszkania, adres e-mail*, numer telefonu*
· dane osoby wymagającej opieki: imię i nazwisko, numer PESEL, data urodzenia, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, obywatelstwo, pokrewieństwo do wnioskodawcy, adres zamieszkania,
· dane członków rodziny wnioskodawcy oraz osoby wymagającej opieki: imię i nazwisko, numer PESEL, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, pokrewieństwo do wnioskodawcy,
· dane członków rodziny przebywających za granicą: imię i nazwisko, numer PESEL, kraj przebywania członków/członka za granicą wraz z adresem zamieszkania poza granicami RP, nazwa i adres pracodawcy lub miejsce prowadzenia działalności gospodarczej poza granicami RP;

· dane dotyczące dochodów członków rodziny, informacja o obowiązku alimentacyjnym;

· oświadczenie wnioskodawcy o zaprzestaniu prowadzenia gospodarstwa rolnego lub wykonywania pracy w gospodarstwie rolnym przez rolnika, małżonka rolnika lub domownika;

· numer rachunku bankowego

ŚWIADCZENIE PIELĘGNACYJNE Z TYTUŁU REZYGNACJI Z ZATRUDNIENIA LUB INNEJ PRACY ZAROBKOWEJ
· dane dotyczące osoby składającej wniosek (wnioskodawca): imię i nazwisko, PESEL, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, data urodzenia, obywatelstwo, płeć, adres zamieszkania, numer telefonu*,
· dane osoby wymagającej opieki: imię i nazwisko, PESEL, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, data urodzenia, obywatelstwo, płeć, stan cywilny, adres zamieszkania numer telefonu*,
· dane członków rodziny przebywających za granicą: imię i nazwisko, numer PESEL, kraj przebywania członków/członka za granicą wraz z adresem zamieszkania poza granicami RP, nazwa i adres pracodawcy lub miejsce prowadzenia działalności gospodarczej poza granicami RP;

· oświadczenie wnioskodawcy o zaprzestaniu prowadzenia gospodarstwa rolnego lub wykonywania pracy w gospodarstwie rolnym przez rolnika, małżonka rolnika lub domownika;

· numer rachunku bankowego

ŚWIADCZENIE RODZICIELSKIE
· dane dotyczące osoby składającej wniosek (wnioskodawca): imię i nazwisko, PESEL, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, data urodzenia, obywatelstwo, adres zamieszkania, numer telefonu*,
· dane dzieci: imię i nazwisko, PESEL, seria i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość, data urodzenia, 
*dane dobrowolne

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.

1. 
	2. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

3. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

4. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

5. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

6. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

7. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

9. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

10. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Fundusz Alimentacyjny”
	Nr karty

	
	7

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;

	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska 

Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Przetwarzanie jest niezbędne dla zrealizowania uprawnienia lub spełnienia obowiązku wynikającego z przepisu prawa:

Ustawa z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów.

	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Wnioskodawcy, osoby uprawnione do alimentów i członkowie ich rodzin, a także dłużnicy alimentacyjni, zobowiązani wyrokiem sądu do zapłaty alimentów.

	
	opis kategorii danych osobowych
	1. Dane wnioskodawcy imię, nazwisko, numer PESEL, data urodzenia, seria i numer tożsamości, obywatelstwo, stan cywilny, adres zamieszkania, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer rachunku bankowego;

2. Dane osób uprawnionych do alimentów: imię, nazwisko, PESEL, rodzaj szkoły do której uczęszcza osoba uprawniona, dane adresowe szkoły; 

3. Dane członków rodziny: imię, nazwisko, numer PESEL, data urodzenia, urząd skarbowy, pokrewieństwo; 
4. Kwota świadczonych alimentów;

5. Dane zobowiązanych do alimentacji: imię i nazwisko, wiek, miejsce zamieszkania, zatrudnienie, sytuacja ekonomiczna;

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze  „Świadczenia wychowawcze” 
	Nr karty

	
	8

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;

	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska 

Email:  iod@wysmierzyce.pl

	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Przetwarzanie jest niezbędne dla zrealizowania uprawnienia lub spełnienia obowiązku wynikającego z przepisu prawa: 
1. ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy państwa 
w wychowywaniu dzieci;
2. ustawy  z  dnia  14  czerwca  1960  r.  -  Kodeks postępowania administracyjnego;

3. rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 lipca 2017 r. w sprawie sposobu 
i trybu postępowania w sprawach o przyznanie świadczenia wychowawczego oraz zakresu informacji, jakie mają być zawarte we wniosku, zaświadczeniach 
i oświadczeniach o ustalenie prawa do świadczenia wychowawczego.

	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Wnioskodawcy, świadczeniobiorcy oraz członkowie ich rodzin.

	
	opis kategorii danych osobowych
	Wniosek zawiera dane dotyczące:
1)osoby występującej o przyznanie świadczenia wychowawczego, w tym: imię, nazwisko, datę urodzenia, adres miejsca zamieszkania, stan cywilny, obywatelstwo, płeć, numer PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL - numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość oraz, o ile je posiada - adres poczty elektronicznej i numer telefonu;

2)dzieci, na które osoba, o której mowa w ust. 1, ubiega się o przyznanie świadczenia wychowawczego, w tym: imię, nazwisko, datę urodzenia, stan cywilny, obywatelstwo, płeć, numer PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL - numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość;

3)innych osób, podane przez osobę ubiegającą się o przyznanie świadczenia wychowawczego - jeżeli w sprawie mają zastosowanie przepisy o koordynacji systemów zabezpieczenia społecznego: imię i nazwisko, numer PESEL, kraj przebywania członka/członków rodziny za granicą, w tym współmałżonka lub drugiego rodzica dziecka/dzieci wraz z adresem zamieszkania poza granicami RP, okres pobytu, nazwę i adres pracodawcy lub miejsce prowadzenia działalności gospodarczej poza granicami RP;

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa.

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze  „Wsparcie rodziny i piecza zastępcza”
	Nr karty

	
	9

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;


	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska
Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	itp. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Dane będą przetwarzane w celu udzielania wsparcia rodzinom i ich dzieciom oraz wnoszenia odpłatności przez gminę za pobyt dzieci w pieczy zastępczej 

	

	itp. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Wnioskodawcy, ubiegający się o przyznanie wsparcia oraz członkowie ich rodzin.

	
	opis kategorii danych osobowych
	Imię i nazwisko, data urodzenia, obywatelstwo, adres miejsca zamieszkania, stan cywilny, wykształcenie, zawód, miejsce pracy, źródła dochodu, warunki mieszkaniowe, sytuacja prawna dziecka i jego aktualne miejsce pobytu, dane o rozwoju psychofizycznym dziecka, wizerunek dziecka.

	

	itp. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	itp. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	itp. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w itp. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Rejestr Osób dotkniętych i Osób stosujących przemoc w rodzinie w ramach zespołu interdyscyplinarnego”. 
	Nr karty

	
	10

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;


	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska 

Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Przetwarzanie jest niezbędne dla zrealizowania uprawnienia lub spełnienia obowiązku wynikającego z przepisu prawa, Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu przemocy 
w rodzinie;

rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 13 września 2011r. 
w sprawie procedury "Niebieskie Karty" oraz wzorów formularzy "Niebieska karta" 

	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Członkowie zespołu interdyscyplinarnego oraz grup roboczych w zakresie niezbędnym do realizacji zadań, o których mowa 
w art. 9b ustawy, przetwarzają dane:

1)osób, co do których istnieje podejrzenie, że są dotknięte przemocą w rodzinie, oraz osób dotkniętych przemocą w rodzinie;

2)innych osób pozostających we wspólnym gospodarstwie 
z osobą, wobec której istnieje podejrzenie, że stosuje przemoc w rodzinie, lub z osobą stosującą przemoc w rodzinie;

3)osób, co do których istnieje podejrzenie, że stosują przemoc w rodzinie, oraz osób stosujących przemoc w rodzinie;

4)osób zgłaszających podejrzenie stosowania przemocy 
w rodzinie oraz świadków przemocy;


	
	opis kategorii danych osobowych
	Dane:

1)osób, co do których istnieje podejrzenie, że są dotknięte przemocą w rodzinie, oraz osób dotkniętych przemocą 
w rodzinie:

a)imię i nazwisko,

b)imiona rodziców,

c)wiek,

d)adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

e)numer telefonu lub adres poczty elektronicznej lub inny sposób kontaktu, jeżeli posiada,

f)informacje o stanie zdrowia,

g)informacje o nałogach,

h)informacje o skazaniach, orzeczeniach o ukaraniu, innych orzeczeniach wydanych w postępowaniu sądowym lub administracyjnym,

i)informacje o sytuacji rodzinnej,

j)informacje o sytuacji zawodowej i źródłach utrzymania,

k)informacje o sytuacji mieszkaniowej;

2)innych osób pozostających we wspólnym gospodarstwie z osobą, wobec której istnieje podejrzenie, że stosuje przemoc w rodzinie, lub z osobą stosującą przemoc 
w rodzinie:

a)imię i nazwisko,

b)stosunek pokrewieństwa z osobą, co do której istnieje podejrzenie, że stosuje przemoc w rodzinie, lub z osobą stosującą przemoc w rodzinie,

c)wiek,

d)informacje o sytuacji zawodowej i źródłach utrzymania,

e)w przypadku dzieci - dane szkoły i klasy, do której uczęszcza dziecko;

3)osób, co do których istnieje podejrzenie, że stosują przemoc w rodzinie, oraz osób stosujących przemoc 
w rodzinie:

a)imię i nazwisko,

b)wiek,

c)stan cywilny,

d)adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

e)numer telefonu lub adres poczty elektronicznej lub inny sposób kontaktu, jeżeli posiada,

f)stosunek pokrewieństwa z osobą, co do której istnieje podejrzenie, że jest dotknięta przemocą w rodzinie lub 
z osobą dotkniętą przemocą w rodzinie,

g)informacje o stanie zdrowia,

h)informacje o nałogach,

i)informacje o skazaniach, orzeczeniach o ukaraniu, innych orzeczeniach wydanych w postępowaniu sądowym lub administracyjnym,

j)informacje o sytuacji zawodowej i źródłach utrzymania;

4)osób zgłaszających podejrzenie stosowania przemocy 
w rodzinie oraz świadków przemocy:

a)imię i nazwisko,

b)adres miejsca zamieszkania,

c)numer telefonu lub adres poczty elektronicznej lub inny sposób kontaktu, jeżeli posiada



	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Zespół Interdyscyplinarny do spraw przeciwdziałania przemocy w rodzinie.

Podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „ Rejestr świadczeniobiorców z ustawy o wsparciu kobiet w ciąży i rodzin „Za życiem”
	Nr karty

	
	11

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;

	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska 

Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Przyznanie świadczenia. Realizacja obowiązku prawnego ciążącego na administratorze wynikające z  ustawy z dnia 
4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciąży 
i rodzin „Za życiem” oraz  Rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 21 grudnia 2016 r.

w sprawie wzoru wniosku o jednorazowe świadczenie z tytułu urodzenia się dziecka, u którego zdiagnozowano ciężkie i nieodwracalne upośledzenie albo nieuleczalną chorobę zagrażającą życiu, które powstały w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu.


	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Świadczeniobiorcy świadczeń wypłacanych na podstawie ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciąży 
i rodzin „Za życiem”.

	
	opis kategorii danych osobowych
	1. Dane osoby ubiegającej się o ustalenie prawa do świadczenia: imię i nazwisko, PESEL,  obywatelstwo, miejsce zamieszkania, nr telefonu, adres poczty elektronicznej, nr rachunku bankowego; 

2. Dane dziecka: imię, nazwisko, płeć, nr PESEL, obywatelstwo, data urodzenia, informacja  potwierdzająca ciężkie i nieodwracalne upośledzenie albo nieuleczalną chorobę zagrażającą
życiu, które powstały w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w czasie porodu;

3. imię i nazwisko oraz numer PESEL członka/członków rodziny przebywających za granicą;  

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa.

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych dla procesu „Dobry Start”
	Nr karty

	
	12

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;

	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	Nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska 

Email:  iod@wysmierzyce.pl

	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Realizacja rządowego programu „Dobry Start” .
Realizacja obowiązków prawnych wynikających z: 

Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny 
i systemie pieczy zastępczej. 
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 30 maja 2018 r. 
w sprawie szczegółowych warunków realizacji rządowego programu „Dobry start”.

	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Rodzice, opiekunowie faktyczni, opiekunowie prawni, rodziny zastępcze, osoby prowadzące rodzinne domy dziecka, dyrektorzy placówek opiekuńczo-wychowawczych, dyrektorzy regionalnych placówek opiekuńczo-terapeutycznych, osoby uczącym się.

	
	opis kategorii danych osobowych
	Dane dotyczące wnioskodawcy i dzieci, na które wnioskodawca ubiega się o przyznanie świadczenia dobry start, w tym: imię, nazwisko, datę urodzenia, adres miejsca zamieszkania, obywatelstwo, numer PESEL, a w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL – numer i serię dokumentu potwierdzającego tożsamość, stan cywilny wnioskodawcy oraz, o ile je posiada – adres poczty elektronicznej i numer telefonu; informacja o uczęszczaniu dziecka do szkoły; informacje o legitymowaniu się przez dziecko orzeczeniem o niepełnosprawności;

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych dla procesu „Osoby pobierające stypendia i zasiłki szkolne”
	Nr karty

	
	13

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;

	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	Nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska 

Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Uzyskanie prawa do stypendium i zasiłku szkolnego. Realizacja obowiązku prawnego ciążącego na administratorze na podstawie   
1)  ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty, 

2)  ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy społecznej,

3)  ustawy z dnia 28 listopada 2003r. 
o świadczeniach rodzinnych, 

4)  ustawy  z  dnia  14  czerwca  1960  r.  -  Kodeks postępowania administracyjnego,
5)  rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 11 lipca 2018 r. w sprawie zweryfikowanych kryteriów dochodowych oraz kwot świadczeń pieniężnych 
z pomocy społecznej,

6)  uchwały nr XII/78/2019 Rady Gminy Czosnów 
z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym uczniom zamieszkałym na terenie Gminy Czosnów.

.

	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Wnioskodawcy i członkowie rodzin.

	
	opis kategorii danych osobowych
	1. Dane wnioskodawcy: imię i nazwisko, PESEL, adres zamieszkania, telefon, adres e-mail;

2. Dane ucznia: imię i nazwisko, data i miejsce urodzenia, PESEL, adres zamieszkania, imię i nazwisko matki i ojca, nazwa i adres szkoły, klasa

3. Dane właściciela rachunku bankowego: numer rachunku, imię i nazwisko, PESEL;

4. Dane wynikające z oświadczenia o sytuacji rodzinnej i dochodowej rodziny;

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych dla procesu „Dodatek energetyczny”
	Nr karty

	
	14

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;

	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	Nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska 

Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Uzyskanie prawa do do dodatku energetycznego na podstawie  Ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne.

	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Wnioskodawcy, osoby zamieszkujące w gospodarstwie domowym. 

	
	opis kategorii danych osobowych
	Nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny PESEL, stopień pokrewieństwa, numer rachunku bankowego

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych dla procesu „Dodatek mieszkaniowy”
	Nr karty

	
	15

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;

	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	Nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska 

Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Uzyskanie prawa do do dodatku mieszkaniowego na podstawie  Ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r.  o dodatkach mieszkaniowych.

	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Najemcy, podnajemcy lokali mieszkalnych,  
osoby mieszkające w lokalach mieszkalnych, do których przysługuje im spółdzielcze prawo do lokalu mieszkalnego,  inne osoby mające tytuł prawny do zajmowanego lokalu mieszkalnego i ponoszącym wydatki związane z jego zajmowaniem,  osoby zajmujące lokal mieszkalny bez tytułu prawnego, oczekującym na przysługujący im lokal zamienny albo najem socjalny lokalu.

	
	opis kategorii danych osobowych
	Dane wnioskodawcy: imię i nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania, tytuł prawny do lokalu, liczba osób zamieszkujących w lokalu, informacja o dochodach gospodarstwa domowego za okres 3 miesięcy kalendarzowych poprzedzających dzień złożenia wniosku,  oświadczenie o wielkości powierzchni użytkowej, w tym łącznej powierzchni pokoi i kuchni, oraz o wyposażeniu technicznym domu,  oświadczenia o stanie majątkowym.

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Beneficjenci programu  Posiłek w szkole i w domu”
	Nr karty

	
	16

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;

	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	Nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt 
	Aneta Dziewanowska 

Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Dane będą przetwarzane w celu zrealizowania przez ośrodek programu przygotowanego przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej i przyjętego 15 października 2018 r. przez Radę Ministrów uchwałą Nr 140 w sprawie ustanowienia wieloletniego rządowego programu ,,Posiłek w szkole 
i w domu” na lata 2019-2023.
Dane pozyskiwane są na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2014 r. o pomocy społecznej.
Przyznanie pomocy w formie posiłku.

	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Osoby, uczestniczące w programie i członkowie ich rodzin.

	
	opis kategorii danych osobowych
	Dana rodzica/przedstawiciela ustawowego: imię i nazwisko, PESEL, seria i numer dowodu osobistego, adres zamieszkania;

Dane dziecka: imię i nazwisko, klasa;

Powody przyznania świadczenia – informacja o sytuacji rodzinnej zgodnie z art. 7 ustawy o pomocy społecznej.

Informacja o dochodzie;

Dane osób wchodzących w skład rodziny: imię i nazwisko, data urodzenia, nr dowodu osobistego, PESEL, miejsce pracy (nauki) dochód netto.

Dane osób zobowiązanych do alimentacji: imię, nazwisko, adres;

Oświadczenie o majątku.

 

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.oraz zgodnie z podpisaną umową o dofinansowaniu.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,
· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Kontrahenci (dostawcy, wykonawcy)”
	Nr karty

	
	17

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;

	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska
Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Realizacja zawartych umów, zamówień, zleceń. Realizacja obowiązków prawnych ciążących na administratorze na podstawie  ustawy  z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości. 

	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Kontrahenci

	
	opis kategorii danych osobowych
	Dane dostawców, umowy, zamówienia: imię, nazwisko, nazwa firmy, adres siedziby, adres zamieszkania, NIP, REGON, telefon, mail, dane rejestracyjne (KRS, wypis z działalności gospodarczej), nr rachunku bankowego, dane osób reprezentujących, wysokość wynagrodzenia.

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	5 lat po zakończeniu roku obrachunkowego

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Rejestr skarg, wniosków, petycji  i zażaleń”
	Nr karty

	
	18

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;

	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska 

Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	realizacja wnoszonych zażaleń, wniosków, petycji,

rozpatrywanie skarg 



	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Wnoszący zażalenia, wnioski, petycji i skargi

	
	opis kategorii danych osobowych
	Dane osobowe zawarte w skargach wnioskach, petycjach, skargach i zażaleniach: : imię i nazwisko, adres zamieszkania, adres do korespondencji, numer telefonu, adres e-mail

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	Podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa.

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.
	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze  „Książka korespondencyjna” 
	Nr karty

	
	19

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;


	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska
Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	itp. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Ewidencja korespondencji



	

	itp. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Pracownicy, wykonawcy,

	
	opis kategorii danych osobowych
	Imię , nazwisko, adres, telefon, email,

	

	itp. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	adresaci

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	itp. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	itp. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w itp. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


	Rejestr czynności zapytania ofertowe oraz zamówienia publiczne


	Nr karty

	
	20

	art. 30 ust. 1 lit. a
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe administratora
	Miejsko-Gminy Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyśmierzycach
Ul. Adama Mickiewicza 75
26-811 Wyśmierzyce, 
tel. (048) 6157003 wew. 117;

	
	imię i nazwisko / nazwa oraz dane kontaktowe współadministratorów
	nie dotyczy

	
	imię i nazwisko Inspektora Ochrony Danych, kontakt l
	Aneta Dziewanowska 

Email:  iod@wysmierzyce.pl


	

	art. 30 ust. 1 lit. b
	cele przetwarzania
	Realizacja obowiązku prawnego wynikającego z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz zarządzenia dyrektora -  regulamin zamówień do 30000 euro


	

	art. 30 ust. 1 lit. c
	 kategoria osób
	Wykonawcy, oferenci

	
	opis kategorii danych osobowych
	Imię, nazwisko, adres, telefon, e-mail, rachunek bankowy.

	

	art. 30 ust. 1 lit. d
	kategorie odbiorców, którym dane osobowe zostały lub zostaną ujawnione
	podmioty przetwarzające dane na zlecenie ADO oraz

organy lub podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa

	
	kategorie odbiorców w państwach trzecich lub w organizacjach międzynarodowych
	Nie dotyczy

	

	art. 30 ust. 1 lit. f
	planowane terminy usunięcia poszczególnych kategorii danych
	Dane osobowe będą przechowywane przez czas określony kategorią archiwalną, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem opracowanym na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

	

	art. 30 ust. 1 lit. g
	ogólny opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa, o których mowa w art. 32 ust. 1.


	1. Stosowane są środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić poufność, integralność, dostępność 
i odporność systemów i usług przetwarzania,

2. Przeprowadzane są regularnie testy, kontrole 
i ocenianie skuteczności środków technicznych 
i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania

3. Pokój zamykany na klucz. Zamykane szafy, w których przechowywane są dane osobowe w formie papierowej. Dostęp do gabinetu tylko osób uprawnionych. Wdrożone procedury ochrony danych osobowych (dokumentacja ochrony danych osobowych, polityka kluczy, itp.) Pracownicy przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Każda z osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych została upoważniona 
do przetwarzania danych. Jest prowadzona ewidencja upoważnień do przetwarzania danych.

5. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały pouczone o obowiązku zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia.

6. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

7. Osoby upoważnione do przetwarzania danych zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych poprzez szkolenie przeprowadzone przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

8. Osoby trzecie przebywają w obszarze przetwarzania danych wyłącznie w obecności osoby upoważnionej. Osoby trzecie mogą w wyjątkowych okolicznościach przebywać w obszarze przetwarzania danych 
po uprzednim wydaniu na to zgody przez administratora danych.

9. Dostęp do systemu operacyjnego komputera, w którym przetwarzane są dane osobowe zabezpieczony jest 
za pomocą procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem identyfikatora użytkownika oraz hasła. Zastosowano:

· środki uniemożliwiające wykonywanie nieautoryzowanych kopii danych osobowych przetwarzanych przy użyciu systemu informatycznego,

· systemowe mechanizmy umożliwiające zmianę hasła,

· system rejestracji dostępu do systemu/zbioru danych osobowych,

· macierz dyskową w celu ochrony danych osobowych przed skutkami awarii pamięci dyskowej,

· środki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem takim, jak np. robaki, wirusy, konie trojańskie.


Spis treści

1Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Kandydaci do pracy”


4Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Pracownicy i byli pracownicy prowadzenie rejestru pracowników, akt pracowniczych, ewidencji czasu pracy, zgłoszenia do ubezpieczenia”


7Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Świadczenia socjalne dla pracowników”


9Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „ Dokumentacja wypadków pracowników - Informacje o wypadkach pracowników ”


12Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Pomoc Społeczna”


14Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Świadczenia Rodzinne”


18Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Fundusz Alimentacyjny”


20Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze  „Świadczenia wychowawcze”


22Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze  „Wsparcie rodziny i piecza zastępcza”


24Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Rejestr Osób dotkniętych i Osób stosujących przemoc w rodzinie w ramach zespołu interdyscyplinarnego”.


27Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „ Rejestr świadczeniobiorców z ustawy o wsparciu kobiet w ciąży i rodzin „Za życiem”


29Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych dla procesu „Dobry Start”


31Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych dla procesu „Osoby pobierające stypendia i zasiłki szkolne”


33Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych dla procesu „Dodatek energetyczny”


35Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych dla procesu „Dodatek mieszkaniowy”


37Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Beneficjenci programu  Posiłek w szkole i w domu”


39Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Kontrahenci (dostawcy, wykonawcy)”


41Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze „Rejestr skarg, wniosków, petycji  i zażaleń”


43Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych w zbiorze  „Książka korespondencyjna”


45Rejestr czynności zapytania ofertowe oraz zamówienia publiczne
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